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Ruang Lingkup

Proses ini dilaksanakan ketika seorang pegawai sudah waktunya mendapatkan kenaikan
pangkat/golongan

. Tujuan

Sebagai pedoman pengajuan kenaikan pangkat/golongan

Indikator Keberhasilan
Pegawai yang sudah waktunya mendapatkan kenaikan pangkat/golongan

Pihak Yang Terlibat

a. Rektor
b. Warek 2
c. Biro PSDM

. Acuan Kegiatan

a. Pedoman PP Muhammadiyah Nomor: 02/PED/I1.0/B/2012 tentang Perguruan Tinggi
Muhammadiyah.

b. Ketentuan Majelis Dikti PP Muhammadiyah Nomor: 178/KET/1.3/D/2012 tentang
Perguruan Tinggi Muhammadiyah.

c. Statuta Universitas Muhammadiyah Sidoarjo Tahun 2016

d. Peraturan Kepegawaian Universitas Muhammadiyah Sidoarjo Tahun 2016

Penanggungjawab Kegiatan
a. Kepala Seksi Kepegawaian

. Syarat Mengikuti Kegiatan: -
Dokumen Penunjang Kegiatan
a. Surat permohonan
b. SK pegawai tetap terakhir
c. Penilaian Kinerja Pegawaiv(PKP) 2 tahun terakhir.
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9. Prosedur Kegiatan

a.

Pegawai mengajukan usulan kenaikan pangkat 6 bulan sebelum penatapan
pangkat/golongan baru ke BPSDM

Kasi Kepegawaian melakukan verifikasi data pegawai yang akan diusulkan kenaikan
pangkat/golongan.

Kasi Kepegawaian meminta persetujuan atas usulan kenaikan pangkat/golongan kepada
pimpinan

Pimpinan memberikan disposisi persetujuan untuk diajukan ke BPH.

BPH memberikan disposisi  persetujuan sebelum diterbitkan SK kenaikan
pangkat/golongan

BPSDM menerbitkan SK kenaikan pangkat/golongan pegawai yang diusulkan.
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10. Alur Kegiatan
Pegawai BPSDM Rektorat BPH
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