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I. Persyaratan Tugas Belajar 1. Surat Keterangan Sehat Jasmani dari Dokter; 2. Foto copy Karpeg; 3. Foto copy SK CPNS; 4. Foto copy SK PNS;  5. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir;  6. Foto copy SK Jabatan terakhir; 7. Foto copy SKP 2 tahun terakhir; 8. Foto copy KP-4 (contoh form dapat di unduh di laman www.kopertis7.go.id); 9. Foto copy Akta Nikah; 10. Surat Rekomendasi dari Pimpinan PTS; 11. Surat Perjanjian Tugas Belajar BPPDN/BPPLN/BPPS; 12. Surat Perjanjian Tugas Belajar dari PTS; 13. Surat Perjanjian Tugas Belajar dari Koordinator Kopertis Wilayah VII (contoh form dapat di unduh di laman www.kopertis7.go.id); 14. Surat Jaminan Pembiayaan Tugas Belajar (Pengumuman BPPDN/BPPLN/BPPS); 15. Surat Pernyataan dari pimpinan unit kerja mengenai bidang studi yang akan ditempuh mempunyai hubungan atau sesuai dengan tugas pekerjaannya; 16. Surat Pengumuman diterima di Program Pascasarjana; 17. Surat Pernyataan dibebaskan dari tugas sehari-hari; 18. Surat Permohonan dari Pimpinan PTS; 19. Surat Pernyataan Berkelakuan Baik (contoh form dapat di unduh di laman www.kopertis7.go.id); 20. Surat Persetujuan Penugasan dari Sekneg (u/ TB luar negeri). 21. Point 1 s.d. 20 dibuat rangkap 3 (Tiga)            
II. Persyaratan Ijin Belajar 1. Surat Permohonan dari Unit Kerja; 2. Foto copy Karpeg; 3. Foto copy SK CPNS; 4. Foto copy SK PNS;  5. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir;  6. Foto copy SK Jabatan terakhir; 7. Foto copy SKP 2 tahun terakhir; 8. Surat Pengumuman diterima Program Pascasarjana; 9. Foto copy Surat Keterangan Pembiayaan Studi; 10. Foto copy Surat Penugasan dari Pimpinan Unit Kerja; 11. Surat Keterangan Dokter; 12. Surat Pernyataan Tidak Menuntut Kenaikan Pangkat atau Penyesuaian Ijazah; 13. Surat Pernyataan Masih Diberikan Jam Mengajar; 14. Surat Keterangan mengenai bidang studi yang akan ditempuh sesuai dengan tugas pekerjaannya. 15. Point 1 s.d. 14 dibuat rangkap 2 (Dua)            
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III. Persyaratan Pengaktifan Kembali 1. Surat Permohonan dari Pimpinan PTS  2. Surat Pengembalian dari PT Penyelenggara   3. SK Tugas Belajar dari Biro SDM Kemristekdikti  4. Surat Pembebasan Sementara dari Biro SDM Kemristekdikti (apabila belum ada, dari pimpinan PTS) 5. Surat Keputusan Pengaktifan Kembali dari Pimpinan PTS 6. Fotocopy Ijazah (apabila belum diterbitkan boleh memakai Surat keterangan Lulus Sementara)  7. Laporan selama studi (transkrip nilai dan narasi)  8. Foto copy SK Pangkat Terakhir  9. Foto copy Jabatan Terakhir  10. SKP satu tahun terakhir  11. Point 1 s.d. 9 dibuat rangkap 2 (Dua)              Sekretaris Pelaksana, 
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